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Οδηγίες χρήσης της εφαρµογής «Εφηµερίδα της Υπηρεσίας» 

Περιφέρεια Ηπείρου 

 

 

∆ιευκρινήσεις: 

• Στο δικτυακό τόπο της Περιφέρειας υπάρχουν δηµοσιευµένα  

(οριζόντιο µενού «Εφηµερίδα της Υπηρεσίας» / «Οδηγίες Εφηµερίδας) ή στη διεύθυνση: 

http://www.epirus.gov.gr/portal/index.php/efimerida-ypiresias/odigies-efimeridas.html 

o H εγκύκλιος µε αριθµ. ∆ΙΣΚΠΟ / Φ 8 / οικ 11032 / 27-4-2009, 

o Οδηγός χρήσης 

o Video που περιγράφει τη διαδικασία ανάρτησης στο δικτυακό τόπο βήµα βήµα… 

 

• Για θέµατα που άπτονται το ποια έγγραφα θα δηµοσιεύονται υπεύθυνη είναι η κάθε Υπηρεσία. 

 

• Η κάθε Υπηρεσία θα µεριµνήσει για την αναδροµική δηµοσίευση όλων των αποφάσεων της Γ.Γ.Π.Η. 

(εντολή της Γ.Γ.Π.Η.) 

 

• Τα έγγραφα προς δηµοσίευση στην ενότητα «Εφηµερίδα της Υπηρεσίας» σύµφωνα µε την εγκύκλιο θα 

δηµοσιεύονται αποκλειστικά από τον υπεύθυνο της κάθε Υπηρεσίας. Προσοχή, δεν θα στέλνονται 

µέσω email στο διαχειριστή. 

 

• Η δηµοσίευση του εγγράφου θα πρέπει να γίνεται χρονικά άµεσα. 

 

• Ο διαχειριστής είναι υπεύθυνος για την ορθή λειτουργία από τεχνικής πλευράς του δικτυακού τόπου και 

όχι για το προς ανάρτηση περιεχόµενο.  

Στο πρώτο στάδιο λειτουργίας της εφαρµογής, σε περίπτωση που παρατηρήσετε σφάλµατα ή τεχνικά 

προβλήµατα, επικοινωνήστε µε τον διαχειριστή: 

Ντέµος Νικόλαος, ∆/νση Σχεδιασµού & Ανάπτυξης, τηλ: 26510 69925, email: ntemos@epirus.gov.gr  
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Ακολουθεί παρουσίαση της χρήσης της εφαρµογής 

1. Εισαγωγή νέου εγγράφου 

 

 

 

 

 

 

Στον Η/Υ σας (τοπικά) 

- Το έγγραφό προς ανάρτηση (Word, Excel, Acrobat Reader, …) 

- Μετονοµασία του ονόµατος αρχείου του εγγράφου σας στη µορφή:  

11.9.09_e_dese_2421_diag_mavromatiou_mertzianis 

µε χρήση αγγλικών χαρακτήρων (µικρά) χωρίς κενά διαστήµατα, αλλά µε την κάτω παύλα ( _ ) όπου:  

11.9.09        ηµεροµηνία ανάρτησης 

e        (µόνο 1 γράµµα e = εφηµερίδα) 

dese        αρχικά της ∆ιεύθυνσης 

2421        αριθµός πρωτοκόλλου (αν υπάρχει) 

diag_mavromatiou_mertzianis   περίληψη θέµατος του εγγράφου 

 

Επιθυµητό το όνοµα του αρχείου να είναι να µην µεγάλο ως προς το µήκος του (σε χαρακτήρες), απλά περιγραφικό… 

 

Προσοχή:  

αν δεν τηρηθούν τα ανωτέρω σχετικά µε το όνοµα του αρχείου δεν θα είναι δυνατή η ανάρτηση του εγγράφου  

 

2. Στο δικτυακό τόπο 

Πρόσβαση στη διαχείριση 

Η πρόσβαση στην εφαρµογή είναι διαθέσιµη µέσω του φυλλοµετρητή (Internet Explorer, Firefox, …) στο δικτυακό τόπο 

http://www.epirus.gov.gr (πάνω δεξιά)  

 

 

 

Επιλέξτε  

Στην οθόνη που θα σας εµφανισθεί θα δώσετε το Όνοµα Χρήστη και τον Κωδικό σας  

http://www.epirus.gov.g
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και θα επιλέξετε το κουµπί  για να συνδεθείτε 

 

Αν επιλέξετε  την επόµενη φορά η σύνδεση θα γίνει αυτόµατα (εξαρτάται από τις ρυθµίσεις του 

φυλλοµετρητή σας) 

Μετά από µια επιτυχή σύνδεση, εµφανίζεται η οθόνη  

 

Αν δεν εµφανιστεί η οθόνη ή έχετε «µετακινηθεί αλλού», στα δεξιά της οθόνης υπάρχει το µενού µε τις επιλογές:  

Επιλέξτε «Προσθήκη στην Εφηµερίδα» 
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Ξεκινά η νέα προσθήκη - καταχώρηση (έγγραφο) 

Στον ενσωµατωµένο επεξεργαστή κειµένου µπορείτε να συντάξετε το κείµενό σας θα συµπληρώσετε τα ακόλουθα 

πεδία: 

 

Τίτλος: ο τίτλος του άρθρου που θα δηµιουργήσετε & είναι ο τίτλος που θα φαίνεται στην ιστοσελίδα. 

 

Θα πληκτρολογήσετε τον τίτλο (θέµα) του εγγράφου, µε µέγιστο µήκος χαρακτήρων τους 100 χαρακτήρες 

 

 

 

Στο κυρίως σώµα (µεγάλο λευκό παράθυρο) θα πληκτρολογήσετε (ή θα το αντιγράψετε από τη γραµµή τίτλου) 

 



Εφηµερίδα της Υπηρεσίας    έκδοση 1.7 

5 / 11 

�  

συνδυασµός πλήκτρων CTRL + V για επικόλληση  

 

Έχοντας το δροµέα ( | ) µέσα στο κείµενο, επιλέξτε από τη γραµµή εργαλείων «πλήρη στοίχιση» 
 

 

στο τέλος του κειµένου και µετά την τελεία (.) αφήστε ένα (1) κενό διάστηµα και γράψτε τη λέξη: doc 

επιλέξτε τη λέξη doc & εφαρµόστε έντονη στοίχιση  µόνο στην λέξη doc 

 

 

 

 

 

Επιλέξετε (µαρκάρετε) τη λέξη .doc.  

(.doc για έγγραφο του Word, .xls για βιβλίο εργασίας του Excel, .pdf για Acrobat Reader, …) 

Από τη γραµµή εργαλείων επιλέξτε το κουµπί  (Insert / Edit file) 
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Στο δεξί µέρος του παραθύρου, επιλέξτε  (Upload) & πατήστε το κουµπί  
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επιλέξτε το έγγραφό σας (11.9.09_efim_dese_2421_proxeiros_diagonimos_mavromatiou_mertzianis, στη 

περίπτωσή µας βρίσκεται στην επιφάνεια εργασίας) & πατήστε  

 

Επιλέξτε το κουµπί  & αναµείνατε για λίγα δευτερόλεπτα για το Upload (ανέβασµα) … 
 

Όταν ολοκληρωθεί το Upload θα εµφανίσει το µήνυµα: 
Unable to Upload file (αγνοήστε το, είναι σφάλµα από την 
otenet) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Επιλέξτε  ή για να κλείσει το παράθυρο 
 
Επιλέξτε το αρχείο (σε έντονη γραφή) που µόλις ανεβάσατε στο µεσαίο παράθυρο (αν δεν είναι ήδη επιλεγµένο) 
 

 
 
Στο κάτω µέρος του παραθύρου υπάρχει η προβολή ανά 25, 50, 100 στοιχείων: 

 
Μετά την επιλογή του εγγράφου, στο πάνω µέρος του παραθύρου θα εµφανιστεί το Url: 

images/stories/efimerida/2009/11.9.09_efim_dese_2421_proxeiros_diagonimos_mavromatiou_mertzianis 
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Επιλέξτε Target: Open in a New Window  
 

 
 
Αν σας εµφανίσει το παράθυρο διαλόγου µε το κάτωθι µήνυµα 

 
& πατήστε «Νο» 
 
Επιλέξτε το κουµπί  
 
 

Μην αφήνετε κενές (άδειες) γραµµές κάτω από το περιεχόµενό σας (κάτω από το .doc, pdf, xls, … ή κάτω από τις 

συµπληρωµατικές πληροφορίες) 

 
Στις Επιλογές δηµοσίευσης που ακολουθεί θα επιλέξετε µόνο την κατηγορία στην οποία θα ενταχθεί το έγγραφο: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Επιλέξτε πάνω αριστερά 
 
Προσοχή: Αν δεν επιλέξετε κατηγορία, το έγγραφό σας δεν θα εµφανίζεται (από την εφαρµογή)  

 

Το έγγραφό σας θα ελεγχθεί όχι ως προς το περιεχόµενο & την κατηγορία στην οποία ανήκει (για τα οποία είναι 

υπεύθυνος ο αρµόδιος υπάλληλος), αλλά µόνο για «τεχνικούς λόγους» από το διαχειριστή. 

 

Για την αποσύνδεσή σας, επιλέξτε:  
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2. Επεξεργασία εγγράφου  

 

Σε περίπτωση που επιθυµείτε να επεξεργαστείτε (τροποποιήσετε) ένα δικό σας έγγραφο που έχετε ήδη αποθηκεύσει 

προγενέστερα, θα µεταβείτε στο οριζόντιο µενού 

 

και θα επιλέξετε την 1η επιλογή «Έγγραφα» 

 

Προσοχή, έχετε τη δυνατότητα να επεξεργαστείτε µόνο τα «δικά» σας έγγραφά. 

Σε κάθε δικό σας έγγραφο θα εµφανίσει αριστερά από τον τίτλο του το εικονίδιο της επεξεργασίας  

 

 

Όταν ολοκληρώσετε την επεξεργασία του εγγράφου, επιλέξτε πάνω αριστερά  

και θα εµφανίσει το µήνυµα: 
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3. Μηνύµατα  

Αν σας εµφανίσει τα εξής µηνύµατα: 

  

θα πρέπει να συνδεθείτε εκ νέου … 

.................................................................................................................................................................... 

 

 

θα πρέπει να γίνει εκκαθάριση … 

  

και να συνδεθείτε εκ νέου ... 

.................................................................................................................................................................... 

 

∆εν είναι δυνατή η ταυτόχρονη επεξεργασία του ίδιου εγγράφου από 2 χρήστες. (διαφορετικούς) 

.................................................................................................................................................................... 

∆εν υποστηρίζεται η χρήση του Internet Explorer 6.0. Θα πρέπει να αναβαθµιστείτε… 

Προτείνεται η χρήση του Firefox 
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Εάν επιθυµείτε το ανέβασµα πολλών εγγράφων ταυτόχρονα, πατήστε διαδοχικά το πλήκτρο “Add” για κάθε έγγραφο και 

αφού ολοκληρωθεί η επιλογή των πολλαπλών εγγράφων, πατήστε µόνο µία φορά το πλήκτρο Upload για να ξεκινήσει η 

διαδικασία. 

 

 


