ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ
Α. Για όλα  ανεξαιρέτως τα παραστατικά δαπανών (επιταγές, τιμολόγια & δελτία παροχής υπηρεσιών)  θα προσκομίζονται εξοφλητικές αποδείξεις καθώς και αντίγραφο κίνησης του λογαριασμού από την αντίστοιχη τράπεζα.

Β. Όσον  αφορά τα παραστατικά καταβολής ασφαλιστικών και εργοδοτικών εισφορών καθώς και δήλωσης φόρου καταρτιζομένων και εκπαιδευτών θα συνοδεύονται από υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 του ν. 1599/1986, όπως ισχύει, στις οποίες θα δηλώνεται ότι στα  παραστατικά αυτά, περιλαμβάνεται η καταβολή των ασφαλιστικών και φορολογικών εισφορών που αφορούν στο συγκεκριμένο πρόγραμμα.

Γ. Όσον αφορά τις δαπάνες διατροφής στα αντίστοιχα τιμολόγια θα αναγράφονται μόνο όσα αγαθά έχουν σχέση με την διατροφή του συγκεκριμένου προγράμματος. Αν υπάρχει επιμερισμός σε δύο και άνω προγράμματα αυτός πρέπει να είναι σαφής και να φαίνεται καθαρά και στο πρωτότυπο τιμολόγιο και στα αντίγραφα που μας αποστέλλονται. Τα τιμολόγια αυτά ανεξάρτητα από το αν είναι εξοφλημένα ή όχι θα συνοδεύονται απαραίτητα από εξοφλητικές αποδείξεις και φωτοαντίγραφο επιταγής εάν η εξόφληση γίνει με επιταγή.
Δ. Όσον αφορά τις δαπάνες μετακίνησης, σύμφωνα και με το άρθρο 5, ενότητα ΙΙ, παράγραφος 6 της ΚΥΑ 112281/31.07.2006 (ΦΕΚ 1095/Β/10.08.2006), σε περίπτωση μετακίνησης εκτός έδρας όπου είναι απαραίτητο για τις ανάγκες του προγράμματος, στους καταρτιζόμενους, στο εκπαιδευτικό και λοιπό προσωπικό καταβάλλεται :

- το αντίτιμο του εισιτηρίου εφόσον η μετακίνηση γίνεται με μέσο μαζικής μεταφοράς 

- η χιλιομετρική αποζημίωση που προβλέπεται από το δημόσιο, εφόσον η μετακίνηση
   γίνεται με χρήση Ι.Χ. αυτοκινήτου.

Όταν η μετακίνηση γίνεται με μέσο μαζικής μεταφοράς απαιτούνται:

· Φωτοαντίγραφα όλων των εισιτηρίων.

· Βεβαίωση κόστους του εισιτηρίου από το φορέα έκδοσής του σε περίπτωση που η αξία του δεν αναγράφεται στο εισιτήριο. 

· Συμπληρωμένο ημερολόγιο μετακίνησης.
Όταν η μετακίνηση γίνεται με χρήση  Ι.Χ. αυτοκίνητο απαιτούνται:

· Βεβαίωση τόπου διαμονής από τον οικείο ΟΤΑ (Δήμο ή Κοινότητα).

· Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης από την αντίστοιχη υπηρεσία της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης.

· Υπεύθυνη δήλωση ότι η μετακίνηση έγινε με συγκεκριμένο ιδιόκτητο Ι.Χ. αυτοκίνητο.

· Φωτοαντίγραφο της άδεια κυκλοφορίας και της άδειας οδήγησης.

· Συμπληρωμένο ημερολόγιο μετακίνησης.

Ε. Όσον αφορά  τα έξοδα διαμονής θα καταβάλλονται βάσει απόδειξης – τιμολογίου και τα έξοδα διατροφής για κάθε εκτός έδρας διανυκτέρευση βάσει αποδείξεων, στο ύψος της αποζημίωσης όπως αυτή προβλέπεται από το δημόσιο.

